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マンガでわかるやさしいDX

仕事の効率化
を目指す本

デジタルとアナログを融合し、

あ
っ
コ
レ
絶
対

知
ら
な
い
や
つ

え
？
D
X
で
す
か
？

も
ち
ろ
ん

知
っ
て
ま
す
よ
？

※こんな方にもわかりやすいやさしい本です

角野 嘉一

日本ツクリダス株式会社
代表取締役

アナログの特性も活かした
「ちょうどいいデジタル化」で、

快適な職場環境に！

デジタル化でむしろ忙しくなっていませんか？

お試し版
18ページ

ネットでも購入できます！

楽しい
!

わかりや
すい!

「エムネットくらうど」の
会社代表が書いた書籍が出ます！



著者 角野嘉一が経営する会社
日本ツクリダスで培った

デジタル化・DXのノウハウや考え方を
まとめた本ができました！

角野 嘉一
かどの・かいち

日本ツクリダス株式会社 代表取締役
うずまきツクリダス株式会社 取締役

父親の経営する鉄工所でデジタル化を推進、仕事の効率化とネッ
ト集客を成功させ売上高200%アップを達成。2013年に自ら独
立の道を選び「日本ツクリダス株式会社」を創業し、金属加工の
業務と平行して納期・工程を簡単に管理できる「エムネットくらう
ど」を開発。2024年現在約160社が利用するサービスに成長。
デジタル化の取り組みが認められ2021年全国中小企業クラウド
実践大賞 近畿大会にて「近畿総合通信局長賞」を受賞、2024
年経済産業省が選定するDXセレクションにて「優良事例企業」
に選出。町工場の現場を知り、デジタルや経営にも精通する人物
として注目を集め、テレビの取材、Webメディアや雑誌の取材も
多数受け、セミナー講師としても活躍中。

著者について

DXって言葉は知ってるけどよくわからない

デジタル化にどう取り組んで良いかわからない

うまくデジタル化がすすまない、定着しない

このお試し版では、本のもくじと
代表的なページを一部ご紹介します！
気に入ったらぜひ書店や
オンラインでご購入ください！

そんな方に向けた
楽しいマンガが
入った本に
なりました!
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第
1
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仕
事
効
率
化
の
き
ほ
ん

ち
ょ
う
ど
い
い
デ
ジ
タ
ル
化
を
目
指
し
て

今
、変
わ
ら
な
き
ゃ
、あ
と
が
大
変
！

デ
ジ
タ
ル
化
１
０
０
％
で
は
な
く
、ア
ナ
ロ
グ
を
併
用
す
る
理
由

【
Ｄｒｏｐ
ｂｏｘ
】ス
マ
ホ
で
撮
っ
て
メ
ー
ル
で
送
る

　
　
↓
撮
っ
た
瞬
間
に
Ｐ
Ｃ
の
フ
ォ
ル
ダ
に
自
動
で
入
る

仕
事
の
効
率
化
と
は
何
か
？

デ
ジ
タ
ル
の
強
み
、ア
ナ
ロ
グ
の
強
み

ア
ナ
ロ
グ
に
適
し
た
作
業
、デ
ジ
タ
ル
に
適
し
た
作
業

実
例
！ 

仕
事
の
効
率
化

日
本
ツ
ク
リ
ダ
ス
の
デ
ジ
タ
ル
化

ク
ラ
ウ
ド
ツ
ー
ル
の
導
入
で
大
事
な
ポ
イ
ン
ト

適
切
な
デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
の
見
極
め
方

仕
事
の
効
率
化
を
進
め
る
た
め
に
チ
ー
ム
づ
く
り
は
必
要

仕
事
の
効
率
化
と
デ
ジ
タ
ル
化
の
進
め
方

仕
事
の
効
率
化
を
恐
れ
て
反
対
す
る
人
へ
の
対
処

課
題
解
決
の
手
段
の
知
識
を
増
や
す

実
録 

日
本
ツ
ク
リ
ダ
ス
の
デ
ジ
タ
ル
事
例
①

デ
ジ
タ
ル
化
の
き
っ
か
け

「
Ｃ
ｈａ
ｔｗｏｒ
ｋ
」で
リ
ア
ル
タ
イ
ム
な
コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ
ョ
ン〔
チ
ャ
ッ
ト
機
能
〕　

伝
言
メ
モ
は「
Ｃ
ｈａ
ｔｗｏｒ
ｋ
」で
や
れ
ば
や
り
忘
れ
な
し〔
タ
ス
ク
機
能
〕　

事
故
に
あ
っ
て
も「
Ｄｒｏｐ
ｂｏｘ
」で

デ
ー
タ
が
生
還〔
バ
ッ
ク
ア
ッ
プ
〕　

ス
マ
ホ
ア
プ
リ
で
こ
こ
ま
で
で
き
る
！　

「
Ｌ
Ｉ
Ｎ
Ｅ
ワ
ー
ク
ス
」で
公
私
を
き
っ
ち
り
分
け
る〔
ビ
ジ
ネ
ス
ア
カ
ウ
ン
ト
〕　

「
Ｃａｎｖａ
」で
お
し
ゃ
れ
な
チ
ラ
シ
を
作
っ
て
み
よ
う〔
デ
ザ
イ
ン
ツ
ー
ル
〕　

「
Ｇｏｏｇ
ｌｅ
ス
プ
レ
ッ
ド
シ
ー
ト
」が
掲
示
板
に
な
る〔
連
絡
ツ
ー
ル
〕　

「
Ｇｏｏｇ
ｌｅ
Ｍｅｅ
ｔ
」で
会
社
全
体
が
見
渡
せ
る〔
社
内
ラ
イ
ブ
カ
メ
ラ
〕　

「
Ｇｏｏｇ
ｌｅ
カ
レ
ン
ダ
ー
」に
は
社
員
の
誕
生
日
を
入
れ
て
お
く　

数
百
万
円
す
る
よ
う
な
シ
ス
テ
ム
が
無
料
で
使
え
る　

グ
ル
ー
プ
ウ
ェ
ア
を
使
っ
て
組
織
の
情
報
を
共
有
す
る　

エ
ン
ゲ
ー
ジ
メ
ン
ト
ツ
ー
ル
で「
褒
め
る
文
化
」を
醸
成
す
る　

日
本
ツ
ク
リ
ダ
ス
が
使
っ
て
い
る

シ
チ
ュ
エ
ー
シ
ョ
ン
別
デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル

実
録 

日
本
ツ
ク
リ
ダ
ス
の
デ
ジ
タ
ル
事
例
④

フ
ァ
イ
ル
の
バ
ッ
ク
ア
ッ
プ

【
カ
メ
ラ
ア
プ
リ
】名
刺
の
メ
ア
ド
を
手
打
ち

　
　
↓
ス
マ
ホ
で
撮
っ
た
書
類
が
テ
キ
ス
ト
化
さ
れ
る

【
Ｇｏｏｇ
ｌｅ
ス
プ
レ
ッ
ド
シ
ー
ト
】

エ
ク
セ
ル
を
そ
れ
ぞ
れ
編
集
し
て
メ
ー
ル
で
往
復

　
　
↓
オ
ン
ラ
イ
ン
上
で
同
時
に
編
集

【
Ｄｒｏｐ
ｂｏｘ
】紙
の
書
類
を
手
書
き
で
修
正
し
て
メ
ー
ル

　
　
↓
ペ
ン
を
使
っ
て
タ
ブ
レ
ッ
ト
で
ク
ラ
ウ
ド
共
有

第
2
章 

ア
ナ
ロ
グ
で
の
効
率
化
で
ム
ダ
を
減
ら
す

ア
ナ
ロ
グ
は
捨
て
な
く
て
い
い
！

ア
ナ
ロ
グ
の
特
性
と
向
い
て
い
る
仕
事

ア
ナ
ロ
グ
作
業
を
ア
ナ
ロ
グ
の
ま
ま
効
率
化
す
る
手
順

「
渡
し
に
行
か
な
い
、取
り
に
行
く
」で
効
率
化

仕
事
が
劇
的
に
速
く
な
る「
リ
レ
ー
ボ
ッ
ク
ス
管
理
」

導
線
や
設
備
を
見
直
し
て
み
る

捨
て
る
基
準
は「
１
年
使
わ
な
か
っ
た
も
の
」

ル
ー
ル
を
ス
リ
ム
化
す
る
会
議
を
開
く

会
議
に
よ
る
時
間
の
ロ
ス
を
な
く
す

集
客
は
デ
ジ
タ
ル
で
、営
業
は
ア
ナ
ロ
グ
で

情
報
の
置
き
場
所
を
明
確
に
決
め
る

す
ぐ
に
答
え
て
信
頼
関
係
を
ア
ッ
プ

実
録 

日
本
ツ
ク
リ
ダ
ス
の
デ
ジ
タ
ル
事
例
②

人
の
動
き
の
効
率
化

第
3
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デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
で
仕
事
を
格
段
に
効
率
化
さ
せ
る

デ
ジ
タ
ル
特
性
と
向
い
て
い
る
仕
事
や
作
業

デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
導
入
に
向
け
て
の
考
え
方

デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
の
導
入
で
大
事
な
５
つ
の
ポ
イ
ン
ト

失
敗
し
な
い
デ
ジ
タ
ル
化
チ
ー
ム
の
作
り
方

効
率
よ
く
発
展
す
る
会
社
に
な
る
た
め
に

ア
ナ
ロ
グ
作
業
に
、デ
ジ
タ
ル
化
を
組
み
込
む

ゼ
ロ
か
ら
の
ス
タ
ー
ト
。デ
ジ
タ
ル
化
は
こ
こ
を
押
さ
え
る
！

今
さ
ら
聞
け
な
い
、そ
も
そ
も
Ｄ
Ｘ
っ
て
何
？

大
き
な
Ｄ
Ｘ
と
小
さ
な
Ｄ
Ｘ

オ
リ
ジ
ナ
ル
シ
ス
テ
ム
の
開
発
は
必
要
？

実
録 

日
本
ツ
ク
リ
ダ
ス
の
デ
ジ
タ
ル
事
例
③

進
捗
の
見
え
る
化

第
4
章 

デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
を
知
ろ
う

あ
と
が
き

デ
ジ
タ
ル
と
ア
ナ
ロ
グ
が
融
合
す
れ
ば
こ
ん
な
に
便
利　

会
議
議
題
は
ア
ン
ケ
ー
ト
フ
ォ
ー
ム
を
利
用
す
る　

成
功
と
失
敗
を
共
有
財
産
に　

リ
レ
ー
ボ
ッ
ク
ス
管
理
の
実
例　

「
渡
し
に
行
か
な
い
、取
り
に
行
く
」で
さ
ら
に
効
率
化　

紙
の
山
は
デ
ジ
タ
ル
化
で
崩
す　

「
い
つ
で
も
」「
ど
こ
で
も
」「
誰
で
も
」閲
覧
で
き
る
事
例

か
ん
ば
ん
ボ
ー
ド
ツ
ー
ル
の
使
い
方
事
例　

定
例
タ
ス
ク
の
テ
ン
プ
レ
ー
ト
化　

Ｇｏｏｇ
ｌｅ
サ
イ
ト
が
会
社
を
変
え
た　

案
件
の
属
人
化
を
解
消
し
、求
人
へ
の
応
募
が
60
人
に
!?

実
録 

日
本
ツ
ク
リ
ダ
ス
の
デ
ジ
タ
ル
事
例
⑤

伝
票
管
理
の
デ
ジ
タ
ル
化

第
5
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実
例
！ 

仕
事
を
劇
的
に
効
率
化
で
き
た
人
た
ち

試
し
読
み

試
し
読
み

試
し
読
み

試
し
読
み

試
し
読
み

試
し
読
み

試
し
読
み

試
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序
章
で
は
、
デ
ジ
タ
ル
化
を
始
め
る
前
に
少
し
だ
け
「
え
っ
、
無
料
で
こ
ん
な
こ
と
が
で
き
る
の
！
」

を
紹
介
し
た
い
と
思
い
ま
す
。

　

一
つ
め
は
ス
マ
ホ
で
で
き
る
書
類
整
理
で
す
。
通
常
は
出
先
で
も
ら
っ
た
書
類
を
会
社
に
持
ち
帰
っ
て
、

ス
キ
ャ
ン
を
し
て
Ｐ
Ｃ
の
フ
ォ
ル
ダ
に
保
存
。
原
紙
は
フ
ァ
イ
ル
に
挟
み
込
ん
で
と
い
う
処
理
が
必
要
で

す
。
加
え
て
会
社
に
戻
る
と
そ
れ
以
外
に
も
大
量
の
仕
事
が
待
ち
構
え
て
い
ま
す
。
や
り
た
く
て
も
で
き

な
い
、
忘
れ
て
し
ま
う
こ
と
だ
っ
て
あ
り
え
ま
す
。
そ
れ
な
ら
そ
の
書
類
を
も
ら
っ
た
と
き
に
す
ぐ
処
理

し
て
し
ま
い
ま
し
ょ
う
。

　

そ
れ
を
か
ん
た
ん
に
解
消
で
き
る
の
が
Ｄ
ｒ
ｏ
ｐ
ｂ
ｏ
ｘ
と
い
う
ソ
フ
ト
で
す
。
ス
マ
ホ
の
カ
メ
ラ
で

書
類
を
写
真
に
撮
っ
て
指
定
の
フ
ォ
ル
ダ
に
保
存
。
会
社
に
戻
れ
ば
会
社
の
パ
ソ
コ
ン
に
保
存
が
完
了
さ

れ
て
い
ま
す
。
出
先
か
ら
社
内
の
ス
タ
ッ
フ
に
渡
し
て
そ
の
先
の
業
務
を
お
願
い
す
る
こ
と
だ
っ
て
で
き

て
し
ま
い
ま
す
。
も
ら
っ
た
書
類
を
そ
の
場
で
写
真
に
撮
り
ス
キ
ャ
ン
す
る
だ
け
で
、
書
類
整
理
が
完
成

し
て
し
ま
う
の
で
す
。

序章 かんたんにスタートできるデジタル化

ｘ
ｏ
ｂ
ｐ
ｏ
ｒ
Ｄ

UPDATE
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「
仕
事
の
効
率
化
」
と
い
う
言
葉
を
よ
く
聞
き
ま
す
が
、
そ
も
そ
も
効
率
化
と
は
一
体
ど
ん
な
こ
と
で

し
ょ
う
か
。
答
え
は
、
仕
事
の
な
か
の
ム
ダ
な
時
間
を
省
く
こ
と
で
し
ょ
う
。

　

で
は
、
ム
ダ
な
時
間
と
は
何
か
と
問
わ
れ
れ
ば
、
ず
ば
り
「
探
し
物
の
時
間
」
で
す
。
い
つ
も
の
仕
事

を
思
い
返
し
て
く
だ
さ
い
。
書
類
を
探
す
、
人
を
探
す
、
道
具
を
探
す
。
そ
ん
な
時
間
が
た
く
さ
ん
あ
り

ま
せ
ん
か
？　

と
き
に
は
仕
事
そ
の
も
の
を
探
す
こ
と
も
あ
る
の
で
は
な
い
で
し
ょ
う
か
。
そ
れ
が
短
縮

さ
れ
る
と
し
た
ら
、
ス
ト
レ
ス
な
く
ス
ム
ー
ズ
で
「
効
率
的
な
」
仕
事
が
で
き
る
は
ず
で
す
。

　

例
え
ば
、
数
カ
月
前
に
製
造
し
た
製
品
に
不
具
合
が
出
た
と
し
ま
す
。
原
因
を
調
べ
る
た
め
設
計
図
を

見
返
さ
な
け
れ
ば
い
け
な
い
の
に
、
書
類
で
保
管
し
て
い
る
設
計
図
が
見
つ
か
ら
な
い…

…

。

　

こ
れ
が
デ
ジ
タ
ル
な
ら
検
索
が
で
き
る
の
で
一
瞬
で
取
り
出
す
こ
と
が
で
き
、
迅
速
な
対
応
が
で
き
る

の
で
す
。
仕
事
が
ラ
ク
に
な
る
う
え
に
、
お
客
様
の
信
頼
度
も
上
が
る
は
ず
で
す
。
時
間
効
率
が
上
が
れ

ば
そ
れ
に
伴
っ
て
売
上
も
ア
ッ
プ
。
結
果
考
証
を
す
る
時
間
だ
っ
て
生
ま
れ
ま
す
。
当
然
経
費
だ
っ
て
削

る
こ
と
が
で
き
ま
す
。
探
し
物
の
時
間
を
短
縮
す
る
こ
と
は
い
い
こ
と
づ
く
し
な
の
で
す
。

第1章 仕事効率化のきほん

？
か
何
は
と
化
率
効
の
事
仕

試
し
読
み



　

デ
ジ
タ
ル
、
ア
ナ
ロ
グ
を
併
用
し
て
仕
事
の
効
率
化
を
図
る
に
は
、
そ
れ
ぞ
れ
の
強
み
を
活
か
す
こ
と

が
重
要
で
す
。
で
は
そ
の
強
み
と
は
何
か
、
そ
れ
ぞ
れ
に
つ
い
て
ピ
ッ
ク
ア
ッ
プ
し
て
み
ま
し
ょ
う
。

　

ま
ず
は
デ
ジ
タ
ル
。
一
番
の
強
み
は
「
検
索
の
ス
ピ
ー
ド
」
で
す
。
書
類
で
も
き
ち
ん
と
名
前
を
付
け

る
な
ど
の
工
夫
を
す
れ
ば
、
一
瞬
で
ア
ク
セ
ス
す
る
こ
と
が
で
き
ま
す
。
ど
こ
に
し
ま
っ
た
か
、
フ
ァ
イ

ル
の
ペ
ー
ジ
を
繰
り
返
し
め
く
る
こ
と
を
考
え
れ
ば
圧
倒
的
な
ス
ピ
ー
ド
で
す
。

「
し
ま
っ
た
」
と
い
う
言
葉
を
使
い
ま
し
た
が
、
し
ま
う
場
所
が
必
要
な
い
と
い
う
の
も
デ
ジ
タ
ル
の
強

み
の
一
つ
で
す
。
業
務
用
フ
ァ
イ
ル
数
冊
分
の
膨
大
な
量
の
書
類
も
一
つ
の
デ
ー
タ
に
収
納
可
能
。
そ
し

て
、
そ
れ
を
時
間
と
距
離
を
超
え
て
、
即
時
に
共
有
で
き
る
。
こ
の
三
点
が
大
き
な
強
み
で
す
。

　

で
は
ア
ナ
ロ
グ
は
？　

と
い
う
と
「
感
覚
」
で
す
。
矛
盾
す
る
よ
う
で
す
が
、
書
類
を
探
す
の
に
ペ
ラ

ペ
ラ
と
紙
の
フ
ァ
イ
ル
を
め
く
る
行
為
も
実
は
大
事
。
ペ
ン
で
「
な
ん
と
な
く
」
書
類
に
書
き
込
ん
だ
こ

と
に
大
事
な
ヒ
ン
ト
が
潜
ん
で
い
る
か
も
し
れ
ま
せ
ん
。
ア
ナ
ロ
グ
と
は
つ
ま
り
人
間
の
感
性
の
こ
と
。

だ
か
ら
絶
対
に
必
要
な
も
の
な
の
で
す
。

第1章 仕事効率化のきほん

み
強
の
グ
ロ
ナ
ア
、
み
強
の
ル
タ
ジ
デ
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デ
ジ
タ
ル
化
し
て
効
率
的
に
楽
し
く
仕
事
を
し
よ
う
と
い
う
本
な
の
に
、
い
き
な
り
「
ア
ナ
ロ
グ
は
捨

て
な
く
て
い
い
」
と
い
う
見
出
し
で
立
ち
止
ま
っ
て
し
ま
う
か
も
し
れ
ま
せ
ん
。
し
か
し
、
デ
ジ
タ
ル
化

に
失
敗
す
る
人
、
デ
ジ
タ
ル
化
が
進
ま
な
い
人
の
大
き
な
特
徴
は
「
仕
事
の
１
０
０
％
を
デ
ジ
タ
ル
化
す

る
」
こ
と
を
目
指
し
て
い
る
人
な
の
で
す
。

　

繰
り
返
し
言
い
ま
す
が
、
人
間
は
ア
ナ
ロ
グ
な
生
き
物
な
の
で
「
ア
ナ
ロ
グ
は
捨
て
な
く
て
い
い
」
の

で
す
。
人
の
感
覚
の
よ
う
な
も
の
は
、
実
は
仕
事
に
大
き
な
影
響
を
与
え
て
い
る
の
で
す
。

　

私
は
古
く
か
ら
の
職
人
が
多
い
町
工
場
に
入
社
し
、
現
在
は
社
長
業
に
就
い
て
い
ま
す
。
入
社
当
時
は

イ
ン
タ
ー
ネ
ッ
ト
の
導
入
す
ら
な
い
環
境
に
と
ま
ど
い
、
い
ら
だ
ち
も
し
ま
し
た
が
、
職
人
た
ち
の
い
わ

ば
「
勘
」
の
よ
う
な
も
の
は
間
違
い
な
く
仕
事
に
大
切
だ
と
感
じ
ま
し
た
。
そ
の
よ
う
な
状
況
で
す
か
ら
、

い
き
な
り
１
０
０
％
デ
ジ
タ
ル
化
な
ど
で
き
る
は
ず
が
な
い
し
、
す
る
必
要
も
な
い
と
考
え
た
の
で
す
。

　

「
ど
う
し
た
ら
う
ま
く
仕
事
が
運
ぶ
だ
ろ
う
」
と
考
え
、
容
易
に
デ
ジ
タ
ル
化
で
き
る
と
こ
ろ
と
ア
ナ

ロ
グ
の
ま
ま
の
ほ
う
が
効
率
的
な
と
こ
ろ
を
振
り
分
け
、
両
方
を
併
用
し
て
仕
事
を
変
え
て
い
き
ま
し
た
。

第2章 アナログでの効率化でムダを減らす

！
い
い
て
く
な
て
捨
は
グ
ロ
ナ
ア
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３　
ネ
ッ
ト
上
の
評
判
を
見
て
み
る

　

デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
は
移
り
変
わ
り
も
早
く
急
に
サ
ー
ビ
ス
が
終
了
す
る
こ
と
も
あ
り
ま
す
。
だ
か
ら
、

大
手
の
会
社
が
運
営
し
て
い
た
り
利
用
者
が
多
い
ツ
ー
ル
を
選
ぶ
の
が
無
難
で
す
。
利
用
者
が
多
い
ツ
ー

ル
は
頻
繁
な
機
能
改
善
も
期
待
で
き
ま
す
。

４　
無
料
の
ツ
ー
ル
に
執
着
し
す
ぎ
な
い

　

無
料
枠
で
使
お
う
と
し
す
ぎ
る
と
、
本
来
便
利
な
は
ず
の
ツ
ー
ル
の
良
い
と
こ
ろ
が
利
用
で
き
な
い
可

能
性
が
あ
り
ま
す
。
コ
ス
ト
削
減
も
大
切
で
す
が
、
利
便
性
の
バ
ラ
ン
ス
を
見
て
プ
ラ
ン
を
決
め
ま
し
ょ

う
。

５　
ツ
ー
ル
の
す
べ
て
の
機
能
を
利
用
す
る
の
で
は
な
く
、
便
利
だ
と
感
じ
る
機
能
だ
け
利
用
す
る

　

一
つ
の
デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
で
す
べ
て
を
賄
お
う
と
考
え
す
ぎ
な
い
こ
と
、
ツ
ー
ル
ご
と
の
連
携
を
細
か

く
考
え
す
ぎ
な
い
こ
と
も
大
切
で
す
。

　

デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
の
導
入
は
選
定
自
体
が
目
的
で
は
な
く
、
導
入
し
て
社
内
に
浸
透
さ
せ
て
仕
事
の
効

率
化
を
実
現
す
る
こ
と
が
目
的
で
す
。
そ
の
視
点
を
忘
れ
ず
に
選
定
を
行
い
ま
し
ょ
う
。

　

デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
は
探
し
て
み
る
と
、
同
じ
用
途
の
ツ
ー
ル
を
さ
ま
ざ
ま
な
会
社
が
提
供
し
て
い
ま
す
。

そ
の
選
定
の
ポ
イ
ン
ト
と
し
て
次
の
５
つ
が
挙
げ
ら
れ
ま
す
。

１　
無
料
で
利
用
開
始
で
き
る
も
の
は
一
度
導
入
し
て
試
し
て
み
る

　

こ
の
と
き
に
特
に
重
要
な
の
は
、
ざ
っ
と
触
る
の
で
は
な
く
し
っ
か
り
触
っ
て
試
し
て
み
る
こ
と
で
す
。

２　
複
数
の
サ
ー
ビ
ス
を
触
っ
て
み
て
感
性
に
合
い
そ
う
か
直
感
的
に
い
い
感
じ
か
ど
う
か
と
い
う
視
点

　
で
考
え
て
み
る

　

デ
ジ
タ
ル
ツ
ー
ル
に
も
フ
ィ
ー
リ
ン
グ
が
あ
り
、
意
外
と
少
し
触
っ
て
み
る
と
使
い
や
す
い
・
使
い
に

く
い
が
感
覚
的
に
つ
か
め
ま
す
。

第3章 デジタルツールで仕事を格段に効率化させる
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Ｄ
Ｘ
を
進
め
よ
う
と
考
え
た
と
き
に
、
何
か
ら
手
を
つ
け
て
よ
い
か
わ
か
ら
な
い
理
由
の
一
つ
に
大
き

な
Ｄ
Ｘ
、
つ
ま
り
「
理
想
を
追
求
し
す
ぎ
て
し
ま
う
」
こ
と
が
あ
り
ま
す
。
い
き
な
り
大
が
か
り
な
デ
ジ

タ
ル
化
を
目
指
し
て
し
ま
い
が
ち
な
の
で
す
が
、
こ
れ
で
は
何
を
ど
う
し
て
い
い
の
か
わ
か
ら
な
く
な
っ

て
し
ま
う
の
は
仕
方
あ
り
ま
せ
ん
。

　

そ
こ
で
私
は
小
さ
な
一
歩
を
積
み
上
げ
て
行
く
こ
と
を
「
小
さ
な
Ｄ
Ｘ
」
と
呼
ん
で
推
奨
し
て
い
ま
す
。

小
さ
な
デ
ジ
タ
ル
化
で
あ
れ
ば
無
理
な
く
進
め
る
こ
と
が
で
き
ま
す
。
一
つ
ず
つ
積
み
上
げ
て
い
く
こ
と

で
い
ず
れ
大
き
な
変
革
を
会
社
に
も
た
ら
す
こ
と
が
で
き
る
の
で
す
。
大
き
な
企
業
し
か
で
き
な
い
と
諦

め
て
し
ま
う
Ｄ
Ｘ
も
中
小
企
業
で
実
現
で
き
ま
す
よ
ね
。

　

小
さ
な
Ｄ
Ｘ
の
メ
リ
ッ
ト
と
し
て
は
ほ
か
に
も
、
少
し
ず
つ
デ
ジ
タ
ル
化
に
慣
れ
て
い
け
る
こ
と
、
使

う
側
の
成
長
が
緩
や
か
に
で
き
る
こ
と
な
ど
が
あ
り
ま
す
。
い
き
な
り
難
し
い
デ
ジ
タ
ル
化
は
で
き
な
く

て
も
、
小
さ
な
デ
ジ
タ
ル
化
で
あ
れ
ば
で
き
る
。
そ
れ
を
繰
り
返
し
て
い
く
う
ち
に
や
が
て
デ
ジ
タ
ル
に

明
る
い
、
詳
し
い
人
が
増
え
て
い
く
こ
と
で
し
ょ
う
。

第3章 デジタルツールで仕事を格段に効率化させる
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こ
れ
は
実
際
に
私
が
過
去
に
所
属
し
て
い
た
工
場
で
起
き
た
事
故
で
す
。
工
場
の
あ
る
場
所
で
火
事
が

起
き
て
し
ま
っ
た
の
で
す
。
幸
い
従
業
員
に
大
き
な
ケ
ガ
は
な
く
済
ん
だ
の
で
す
が
、
そ
こ
に
は
数
々
の

書
類
や
電
話
な
ど
ビ
ジ
ネ
ス
に
必
要
な
道
具
が
た
く
さ
ん
あ
り
ま
し
た
。
そ
れ
ら
の
ほ
と
ん
ど
が
焼
け
て

使
い
物
に
な
ら
な
く
な
っ
て
し
ま
い
ま
し
た
。
そ
の
中
に
は
も
ち
ろ
ん
パ
ソ
コ
ン
も
あ
り
ま
す
。
マ
シ
ン

そ
の
も
の
は
新
調
す
れ
ば
そ
れ
で
済
み
ま
す
が
、
そ
こ
に
保
存
し
て
い
た
デ
ー
タ
は
煙
と
と
も
に
消
え
て

な
く
な
っ
て
し
ま
い
ま
し
た
。

　

「
書
類
も
デ
ー
タ
も
な
く
な
っ
た
ら
今
日
か
ら
仕
事
が
何
も
で
き
な
い…

…

」

　

と
思
わ
れ
る
か
も
し
れ
ま
せ
ん
が
、
な
ん
と
仕
事
に
必
要
な
情
報
の
デ
ー
タ
が
Ｄ
ｒ
ｏ
ｐ
ｂ
ｏ
ｘ
に
よ

り
生
還
し
た
の
で
す
。
こ
の
よ
う
に
、
ク
ラ
ウ
ド
で
デ
ー
タ
の
バ
ッ
ク
ア
ッ
プ
を
取
れ
る
の
が
Ｄ
ｒ
ｏ
ｐ

ｂ
ｏ
ｘ
で
す
。

　

当
時
は
受
注
し
た
仕
事
の
情
報
を
エ
ク
セ
ル
に
登
録
し
て
管
理
を
行
っ
て
い
ま
し
た
。
そ
の
た
め
、
そ

の
エ
ク
セ
ル
デ
ー
タ
が
な
く
な
っ
て
し
ま
う
こ
と
が
致
命
的
な
痛
手
に
な
る
と
い
う
状
況
で
し
た
。

　

し
か
し
、
こ
の
エ
ク
セ
ル
デ
ー
タ
を
パ
ソ
コ
ン
で
は
な
く
Ｄ
ｒ
ｏ
ｐ
ｂ
ｏ
ｘ
で
保
管
し
て
い
た
の
で
、

壊
れ
て
し
ま
っ
た
パ
ソ
コ
ン
を
新
調
し
Ｄ
ｒ
ｏ
ｐ
ｂ
ｏ
ｘ
を
イ
ン
ス
ト
ー
ル
し
直
し
た
だ
け
で
そ
の
エ
ク

セ
ル
デ
ー
タ
が
復
活
し
た
の
で
す
。

　

こ
れ
に
よ
っ
て
、
自
分
た
ち
が
ど
ん
な
仕
事
を
受
注
し
て
い
た
の
か
を
す
ぐ
に
調
べ
る
こ
と
が
で
き
、

焼
失
し
て
し
ま
っ
た
仕
事
に
必
要
な
図
面
な
ど
を
改
め
て
支
給
し
て
も
ら
う
こ
と
が
で
き
た
の
で
す
。

　

当
時
、
図
面
デ
ー
タ
な
ど
は
保
管
し
て
い
な
か
っ
た
の
で
、
結
果
的
に
再
度
発
行
し
て
も
ら
う
と
い
う

お
手
間
を
か
け
て
し
ま
う
こ
と
に
な
っ
た
の
で
す
が
、
そ
れ
で
も
お
客
様
に
「
何
を
受
注
し
て
ま
し
た
っ

け
？
」
と
い
う
質
問
を
す
る
事
態
だ
け
は
避
け
ら
れ
た
の
は
大
き
か
っ
た
と
記
憶
し
て
い
ま
す
。

　

こ
の
こ
と
が
あ
っ
て
か
ら
よ
り
Ｄ
ｒ
ｏ
ｐ
ｂ
ｏ
ｘ
に
い
ろ
い
ろ
な
デ
ー
タ
を
保
管
す
る
よ
う
に
な
っ
た

の
は
言
う
ま
で
も
あ
り
ま
せ
ん
。

　

も
ち
ろ
ん
火
事
を
招
く
よ
う
な
不
注
意
に
は
気
を
つ
け
よ
う
と
い
う
こ
と
で
も
あ
る
の
で
す
が
、
私
が

言
い
た
い
こ
と
は
、
共
有
・
効
率
化
を
目
指
し
て
行
っ
た
デ
ジ
タ
ル
化
が
思
わ
ぬ
と
こ
ろ
で
助
け
て
く
れ

た
と
い
う
エ
ピ
ソ
ー
ド
で
し
た
。

第4章 デジタルツールを知ろう
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1　コミュニケーション　

）
絡
連
務
業
（
ｋ
ｒ
ｏ
ｗ
ｔ
ａ
ｈ
Ｃ

Ｅ
Ｎ
Ｉ
Ｌ
「
て
し
と
能
機
な
う
よ
た
似
。
い
す
や
い
使
も

。
る
あ
も
」
Ｓ
Ｋ
Ｒ
Ｏ
Ｗ

。
る
き
で
り
と
り
や
て

ｅ
ｌ
ｇ
ｏ
ｏ
Ｇ

ｔ
ｆ
ｏ
ｓ
ｏ
ｒ
ｃ
ｉ
Ｍ
「
の
ｔ
ｆ

。
る
あ
も
」
５
６
３

Ｉ
Ａ

）
成
作
録
事
議
（
Ｕ
Ｋ
Ｏ
Ｒ
Ｉ
Ｊ
Ｉ
Ｇ

る
す
理
整
て
し
出
き
書
を
と
こ
る
い
て
え
考
で
中
の
頭
、
化
式
図
に
的
感
直
を
内
脳

。
も
と
こ
う
使
に
き
と
る
作
を
順
手
務
業
や
理
整
ア
デ
イ
ア
。
う
使
に
き
と

ｅ
ｌ
ｇ
ｏ
ｏ
Ｇ

）
モ
メ
（
ｋ
ｒ
ｏ
ｗ
ｔ
ａ
ｈ
Ｃ
／
ｐ
ｅ
ｅ
Ｋ

。
る
え
使
に
り
わ
代
モ
メ
も
」
ｅ
ｔ
ｏ
ｎ
ｒ
ｅ
ｖ
Ｅ
「。
る
き
で

［業務連絡］［情報共有］［その他］

※本書には「2 フロントオフィス編」「3 バックオフィス編」も収録されています。

第4章 デジタルツールを知ろう

　

こ
こ
で
は
こ
れ
ま
で
紹
介
し
て
き
た
ソ
フ
ト
を
用
途
別
に
表
に
ま
と
め
て
い
ま
す
。
す
べ
て
の
ソ
フ
ト

を
ご
紹
介
す
る
こ
と
は
不
可
能
な
の
で
、
日
本
ツ
ク
リ
ダ
ス
が
使
っ
て
い
る
も
の
を
中
心
に
ま
と
め
て
み

ま
し
た
。
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