
インフォテック株式会社

スマートなワークフローへ

紙とハンコのない稟議で
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製品概要

Create!Webフローは申請・決裁業務を電子化するワークフローシステムです。

紙で行っていた業務の流れをWebシステム上で行うことが可能となります。

申請者 承認者 決裁者

承認 承認
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2 31
３つの特長

パソコンに不慣れな方でも、

紙に記入するイメージで入

力・直感的に操作をするこ

とができるので、社内への

定着がスムーズです。

人事異動の際などのメンテ

ナンスを簡単に行えて、管

理者にとっても使いやすい

システムです。

今 ま で の 運 用 や 企 業 独 自

のルールに合わせた、こま

やかな承認ルートを設定す

ることができます。

紙イメージのまま

電子化

専門知識がなくても

運用可能

柔軟な

承認フロー
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導入するメリット

申請すればすぐに関係者に回付

するので、決裁までの時間を短

縮することができます。

 意思決定の迅速化

過去の書類も検索ですぐに見つかり、紛失

の心配もないため、管理が楽になります。

 ペーパーレス化を推進

いつでもどこでも申請・承認できるので、時

間や場所にとらわれない働き方ができます。

 テレワークの実現

書類作成の時間削減や申請の停

滞の解消により、業務を効率化

することができます。

 業務の効率化

証跡や決裁情報を可視化できる

ため、内部統制の強化につなが

ります。

 コンプライアンス

の強化
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様々な活用シーン

稟議書の申請

申請者

課長

300万円

未満

新規取引先の

申請

300万円

以上

1,000万円

以上

部長 役員

日報・レポート

注文書 請求書 勤怠諸届見積書 経費申請／精算

支払伝票 クレーム報告書
店舗キャンペーン

申請

アカウント/ ID

申請

申請内容によって承認者

が変わるような複雑申請

も、設定した項目の値に

応じて自動で承認ルート

が確定されるので迷わ

ずに申請を進められます。

上記以外にもあらゆるビジネスシーンでの申請・決裁業務においてご活用いただけます！

IF

印印印

印印

印
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導入実績

2004年の販売開始から製造、サービス、IT、通信、金融、教育、その他法人、官公庁など、

業種を問わずに幅広く利用されています。

導入社数 760社 ※ 2021年6月現在
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選べる利用環境

パッケージ版クラウド版

インターネット

お客様にご用意いただく環境

お客様にご用意いただいたサーバーへ、

ソフトウェアパッケージをインストールし

てご利用いただく方式です。

弊社が用意したサーバーとソフトウェア

をインターネット経由でご利用いただく

方式です。

お客様にご用意いただく環境

サーバーの

準備が不要

万全の

セキュリティ対策

自由な環境に

導入可能

社内にある

基幹システムとの

連携が容易
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機能➊ 申請

申請に関する主な機能は以下となり、初めて使う方でも簡単に使える機能が充実しております。

サムネイル／リストの表示

切り替えや、フォルダー分

け ・ キーワード検索で 、目

的の申請フォームにすばや

くアクセスできます。

申請した案件の承認につい

て、アイコンで一目で確認

することができます。

紙イメージの申請フォーム

に入力します。画像挿入や

過去の申請内容をコピーし

て申請することができます。

申請フォームの

検索

進捗状況の

確認

申請フォームの

入力
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機能➋ 承認

承認に関する主な機能は以下となり、紙で行っていた運用をシステム上でも実現できます。

自分への承 認依頼は一覧

で確認でき、気づき漏れを

防ぐためのメール通知も設

定できます。

承認ルート上にいない、実

務担当者や関連部門先に、

承認前に意見を伺うことが

できます。

承 認 、 保 留 、 差 し 戻 し と

いった基本機能に加えて、

コメントの入力や、電子印

影の押印も可能です。

承認確認 相談承認・差し戻し
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機能➌ ワークフローの構築

構築に関する主な機能は以下となり、複雑なワークフローにも対応ができます。

Excel 、Word 、PDFファ

イルをインポートして申請

フォームを作成できます。

システム上で新規作成する

ことも可能です。

アイコンをラインで結んで

ルートを設計できます。条

件 分 岐 や 合 議 など複 雑 な

ルートにも対応できます。

人事情報を登録して、組織

階 層 を 作 成 で き ま す 。 ド

ラッグ＆ドロップで異動情

報の更新ができ、世代管理

も行うことができます。

申請フォームの

作成

承認ルートの

設計

組織情報の

作成
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その他の機能

申 請 フ ォ ー ム に 直 接

PDF や画像を貼り付け

ることができます。承認

時の確認も簡単で、決裁

文 書 に も 綴 じ 込 ま れる

ので保管にも便利です。

セキュリティに配慮した、

ログイン認証機能や、管

理者権限の設定が可能

です。

PDF・画像貼り付け セキュリティ

申 請 内 容 ご と に 分 類 し

て保管ができ、承認ルー

ト上にないユーザーから

の案件の参照設定も可

能 で す 。 ま た 自 動 的 に

PDF保管もできます。

様 々 な 業 務 シ ス テ ム や

主要パッケージ製品・ク

ラウドサービスとの連携

が可能です。

保管・管理・集計 外部連携

※ 上記以外にも様々な機能がございますので、詳細は営業担当にご確認ください。
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導入事例

高田製薬株式会社 様

プロセスが可視化されて

業務がスピードアップ

本社の移転に伴い、これまで同じ拠点内でやり取り

ができていた部門が離れてしまうため、業務や判断

のスピード感が落ちないよう、ワークフローシステム

の導入を検討されていました。

場所を問わず、承認・決裁・差し戻しが可能となり、年

間6,000枚以上の紙とその郵送費が不要になりま

した。結果、承認・決裁処理がスピードアップされ、記

載漏れや記載ミスも大幅に削減されました。

課題

導入

効果

旧来利用してきた紙の申請書とほぼ同じ帳票レイア

ウトを再現でき、違和感なく使える点を高く評価いた

だきました。その他、充実した基本機能やグループ

ウェアとの連携、導入実績も選定の理由となります。

選定

理由

AOSデータ株式会社 様

上場を見据えた

内部統制の強化へ！

承認・決裁プロセスが紙ベースであり、一部の処理業

務については運用手法が定まっていない状況でした。

また従来の運用を大きく変えてしまうと業務負担が

増す可能性があり、社内からの反発が危惧されまし

た。

ワークフロー化により承認・決裁業務の流れが整い、

内部統制強化と業務スピード向上を実現できました。

またハンコを押すための出社も不要となりました。

課題

導入

効果

スモールスタートで試験的に運用開始し、既存の紙イ

メージを踏襲したUIや、マニュアル不要で直感的に

使える操作性から、現場の社員が負担なく電子化で

きると判断いただきました。

選定

理由

業種 情報サービス業

従業員規模 100人未満

適用業務
• 稟議書、購買申請書、支払申請書

• 出張申請書、PC持ち出し申請書など

業種 製薬メーカー

従業員規模 500～1000人

適用業務
• 稟議書、決裁書、法務申請

• 営業関連など約40種の申請書
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パッケージ版

50ユーザー

ライセンス価格
1ユーザー

料金プラン

• 最低利用ユーザー数は10ユーザーからとな

ります。

• ご利用期間は1年間単位のご契約となります。

• 利用料金にはオンラインサポート対応が含ま

れます。

クラウド版

• 最低利用ユーザー数は50ユーザーからとな

ります。

• サポート費用はライセンス価格の15％／年

で、初年度加入必須です。

年額 5,500円（税別） 60万円（税別）～

 ご利用案内  ご利用案内

初期費用

0円
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導入までの流れ

1ヶ月間無料で全ての機能をお試しいただけます。

利用申込書(兼契約書)をご記入の上ご送付ください。

トライアルでお使いいただいた設定のまま利用開始できます。

導入後はお問い合わせ対応や構築相談会などのサポートをいたします。

※ パッケージ版の場合は導入以降のフローが異なりますので、営業担当にご相談ください。

まずはトライアルにてCreate!Webフローの機能をご確認ください。

ご契約※

導入※

運用・サポート※

トライアル
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会社概要

製品紹介デモのご依頼やトライアルお申し込み、サービスに関するご相談があれば

以下のお問い合わせ先、または営業担当にお気軽にご相談ください。

お問い

合わせ

お問い合わせはこちら https://www.createwebflow.jp/contact/form/apply.html

社名 インフォテック株式会社

設立 1969年10月9日

資本金 2億500万円（払込み）

従業員数 482名（2021年4月1日現在）

所在地 東京都新宿区西新宿７－５－２５

代表者 代表取締役社長 山田 智次

事業内容
ソフトウェアの開発、製造、販売、保守および

情報処理に関する一切の業務

〔 20210727-P版 〕

体験・トライアルはこちら https://www.createwebflow.jp/service/experience.html

https://www.createwebflow.jp/contact/form/apply.html?wp
https://www.createwebflow.jp/service/experience.html?wp
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