[image: アットプレス（ロゴ）]
【ご案内】プレスリリース配信なら『＠Press』http://www.atpress.ne.jp/
効果的なプレスリリース配信で広報活動をサポートします





報道関係者各位
プレスリリース　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　20○○年○○月○○日
株式会社○○


【当日取材のご案内】
○○できる「○○○○」の記者発表会を
○月○日に○○○にて開催
～○○○○○○○○○○○○～


○○○を行う株式会社○○(所在地：東京都○○区、代表[または役職名]：○○○○、証券コード：○○)は、「○○○○」の報道関係者向け発表会を○月○日(○)に○○○○○にて開催いたします。
ご多用中、誠に恐縮ですが、何卒ご取材、ご来臨受け賜りますようご案内申し上げます。


■○○○○[当日紹介する商品 等]について[目安：3～4行程度]
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
＜例＞
＊商品・サービスの特徴
＊商品・サービスの概要
＊新商品として情報発信した際の特徴や概要の転用


■開催概要
日時		： 20○○年○○月○○日(○)　○:○～○:○(受付開始：○:○)
会場　　　 ： ○○○○
　　　　　　　〒○○-○○　東京都○○区○○○○○○
アクセス　 ： ○○線「○○」駅　徒歩○分
定員	： ○名
申込方法		： ○○○○、○○○○、○○○○




■会社概要
商号　　	： 株式会社○○
市場		： ○○○ 証券コード○○
代表者　	： 代表取締役　○○ ○○
所在地　	： 〒○○-○○　東京都○○区○○○○○-○-○
設立　　	： 20○○年○○月
事業内容	： ○○○○○○○○○○
資本金　	： ○,○○○万円
URL　　		： http://○○○
【返信用宛先　(03-0000-0000)】





誠に恐縮ですが、ご出席の有無(ご出席・ご欠席のいずれかにチェック)ならびに、貴社名、所属部署名、御出席者氏名等をご記入の上、○月○日(○)○:○までにご返送くださいますようお願い申し上げます。

日時：20○○年○月○日(○) ○:○～○:○ (開場 ○:○)
場所：○○○○○○○○○○

 ご出席　　　　　　□ ご欠席

	■貴社名
	

	■貴媒体名
(所属部署名)
	

	■御出席者氏名
	※ご出席人数：合計　　　名様

	■撮影
	□スチール　　　台　　□ムービー　　　台

	■御連絡先
	

	■e-mail
	




【本プレスリリースに関するお問い合わせ先】
株式会社○○　○○部
担当：○○
Tel：○○-○○○○-○○○○
E-Mail：○○○○○○
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